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GROßE AUSWAHL – TOLLE PRAKTIKA

Suchen Sie sich zunächst einmal in aller Ruhe Ihr Wunschpraktikum aus. Jeder Praktikumsplatz stellt ein Angebot der World of XChange-Partnerbüros dar und wurde sorgfältig geprüft, um Ihnen einen interessanten und effizienten Arbeitseinsatz zu gewährleisten. 

VIELE MÖGLICHKEITEN – KAUM RISIKO

Wir wollen nicht, dass Sie „die Katze im Sack“ kaufen, weshalb unsere Partnerbüros – Ihre Vermittler – Ihnen gern alle Informationen zur Verfügung stellen, die Sie für eine fundierte Entscheidung benötigen. Vermittlungsgebühren fallen aber erst an, wenn Sie eine Zusage für Ihr Praktikum erhalten. Sollten Sie also zu den wenigen Bewerbern gehören, denen nicht innerhalb von 12 Wochen zum Wunschpraktikum verholfen werden kann, fallen für Sie auch keine Vermittlungsgebühren an (siehe unten: allgemeine Geschäftsbedingungen).

OPTIMALES MATCHING

Nur wenn Sie mit Ihrem Praktikumsplatz zufrieden sind, wird es auch der Stellenanbieter sein, denn Sie werden nur dann gute Arbeit leisten, wenn Ihnen das Praktikum Spaß macht und wenn Sie Ihren Qualifikationen entsprechend gefördert werden. Die größtmögliche Übereinstimmung zwischen Ihren Vorstellungen und den Anforderungen der Stellenanbieter herzustellen, ist deshalb das oberste Ziel. Der INTERNE FRAGEBOGEN dient unseren Partnerbüros im Ausland dazu, sich ein genaues Bild von Ihnen und Ihren Wünschen zu machen. 

GRÖßTE CHANCEN

Da Sie sich für mehrere Plätze gleichzeitig bewerben können und die Mitarbeiter von World of XChange-Partnerbüros sich vor Ort persönlich für Sie einsetzen, stehen Ihre Chancen sehr gut, bald auch zu den glücklichen Praktikanten im Ausland zu gehören. Erhöhen Sie Ihre Chancen, indem Sie zusätzlich zu den ausgewählten Praktika einen Suchauftrag erteilen und unsere Partnerbüros Ihnen Alternativvorschläge machen können.

BEQUEMER SUCHAUFTRAG

Natürlich machen sich unsere Partnerbüros auch gleich auf die Suche nach einem Praktikumsplatz für Sie, wenn Sie das passende Angebot nicht finden konnten, und das selbstverständlich zu denselben Konditionen. Sie brauchen dazu bei der Anmeldung lediglich den gewünschten Fachbereich anzugeben.

HOHE FLEXIBILITÄT

Sie haben die freie Wahl, wann Sie Ihr Praktikum beginnen wollen, wie lange Sie es machen möchten und wann Sie sich bewerben wollen. Denken Sie aber daran: Wer zuerst kommt, hat die größten Chancen. Eine frühzeitige Bewerbung ist also sehr vorteilhaft.

SCHNELLER SERVICE

Wenn alles optimal läuft, können Sie innerhalb von 48 Stunden Ihre persönliche Praktikumbestätigung in den Händen halten, und auch die durchschnittliche Vermittlungszeit von 4 Wochen kann sich sehen lassen. Spätestens jedoch innerhalb von 12 Wochen haben Sie Ihren Praktikumsplatz – oder Sie können von der Anmeldung zurücktreten, ohne dass Ihnen dabei Kosten entstehen (vgl. allgemeine Geschäftsbedingungen).

OPTIMALE VORBEREITUNG

Sobald Sie die Praktikumbestätigung in der Hand halten, können Sie Ihren Flug und eine Unterkunft buchen, sich richtig versichern und das Visum beantragen – alles direkt bei den Anbietern, denn so lässt sich noch einiges Geld sparen. Möchten Sie in der Nähe des Praktikums wohnen oder lieber am Strand? Welches Visum wird wann und wo beantragt? Sie erhalten von uns alle notwendigen Unterlagen, und wir helfen Ihnen bei allen Entscheidungen mit unseren langjährigen Erfahrungen.

SERVICE VOR ORT

Sollten Sie irgendein Problem haben, sind immer Mitarbeiter der World of XChange-Partnerbüros vor Ort, die Ihnen helfen werden. Natürlich gibt es auch fast überall regelmäßige Treffen aller XChangler, wo Erfahrungen ausgetauscht und Freundschaften geschlossen werden.
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WUNSCHPRAKTIKA
Sie können auf der Anmeldung Ihre Wunschpraktika angeben, bei denen Sie der Reihe nach vorgestellt werden. Wenn Sie von keinem der gewählten Stellen innerhalb von 12 Wochen akzeptiert werden sollten, können Sie von der Anmeldung zurücktreten und erhalten die Anzahlung in voller Höhe zurück. Sie gehen also kein Risiko ein. Mit einem zusätzlichen Suchauftrag erhöhen Sie jedoch Ihre Chancen auf ein anspruchsvolles Praktikum um einiges!

SUCHAUFTRAG
Sie können ihre Chancen aber um einiges erhöhen, wenn Sie (zusätzlich) einen Suchauftrag erteilen. Unser Partnerbüro vor Ort wird Ihnen dann einen Alternativvorschlag machen, falls die von Ihnen ausgewählten Stellenanbieter Ihre Bewerbung nicht akzeptiert haben sollten. Sollten Sie kein Wunschpraktikum angegeben haben, können Sie auch nur einen Suchauftrag erteilen. Die Vorschläge werden Ihnen selbstverständlich in Ihrem Fachbereich und Ihren Anforderungen entsprechend gemacht. Bevor Sie akzeptieren, werden Sie im Detail über die angebotenen Praktikumsplätze und die Sie erwartenden Aufgaben informiert. 

ACHTUNG: Bitte lesen Sie sich die Vertragsbedingungen genau durch, bevor Sie sich verbindlich anmelden, und rufen Sie uns bei Fragen gern an. Ihre Anmeldung kann erst bearbeitet werden, wenn die Anzahlung bei uns eingegangen ist. Jede Anmeldung ist verbindlich, und Praktikumsdaten können nur in Ausnahmefällen geändert werden. 

ZU IHRER VOLLSTÄNDIGEN ANMELDUNG GEHÖREN

· Anmeldung: Bitte schicken Sie dieses Formular ausgefüllt als E-Mail und nur die 2 Seiten (Anmeldung und Praktikumsvertrag) mit Ihrer Unterschrift ausgedruckt per Post an uns. 

Anschrift: World of XChange, Langenfelder Straße 45 in 22769 Hamburg

· Tabellarischer Lebenslauf mit Foto und auf englisch oder spanisch/französisch etc.: Bitte schicken Sie uns den Lebenslauf möglichst per E-Mail (bitte als Word-Dokument – nicht als .pdf Datei!).

· Motivationsschreiben, in dem Sie bitte kurz auf folgende Fragen eingehen: Was sind Ihre speziellen Stärken und Interessen? Welche Erwartungen stellen Sie an Ihren Praktikumsplatz? Welche Aufgaben möchten Sie übernehmen? Wie flexibel sind Sie in Bezug auf Termine und Aufgabenbereiche? Bitte schicken Sie uns das Motivationsschreiben möglichst per E-Mail als Word-Dokument – nicht als .pdf).

· Kopien der Abschlusszeugnisse und Referenzen bereits absolvierter Praktika soweit vorhanden (als .pdf)

· Bewerbungsfoto (als .jpg) und eine Kopie ihres Reisepasses. 

· Die Anzahlung sowie eventuell der Restbetrag wird von Ihnen auf unser Konto (Bank: Commerzbank Flensburg, BLZ: 215 400 60 Kontonummer: 2611994) überwiesen. Für Überweisungen aus dem Ausland: SWIFT Code: COBADEFFXXX; IBAN: DE33 215400600261199400. Gegebenenfalls anfallende Überweisungsgebühren sind durch Sie zu erbringen.

IHR LEBENSLAUF UND MOTIVATIONSSCHREIBEN

Der Lebenslauf und das Motivationsschreiben sind Ihre „Visitenkarten“ und spielen eine große Rolle für den Erfolg Ihrer Bewerbung. Sie müssen bedenken, dass Sie in Konkurrenz zu anderen in- und ausländischen Bewerbern stehen, und auch wenn sich Ihr Vermittlungsagent vor Ort für Sie einsetzt, sind gut geschriebene Lebensläufe und Motivationsschreiben schon die halbe Miete für eine erfolgreiche Bewerbung. Vorlagen finden Sie zum Beispiel auf unseren Webseiten.

Die Motivationsschreiben können allgemein gehalten werden und müssen sich nicht an eine bestimmte Firma richten. Da Ihr Vermittlungsagent sich für Sie einsetzt, ist dies kein Nachteil.



BESTÄTIGUNG DER ANMELDUNG

Sobald wir Ihre Anmeldung bekommen und überprüft haben, bekommen Sie von uns eine Auftragsbestätigung per E-Mail. Diese bitte unterschrieben per Post an uns zurück schicken. Daraufhin werden die Unterlagen an das entsprechende Partnerbüro geschickt, von welchem Sie wiederum umgehend eine Auftragsbestätigung zugestellt bekommen. Von diesem Augenblick an kümmert sich Ihr(e) persönliche(r) Vermittlungsagent(in) um Ihre Platzierung. Wenn diese(r) oder der Stellenanbieter noch Fragen haben, wird unter Umständen zusätzlich ein Telefoninterview geführt, aber keine Angst – Sie werden darüber rechtzeitig informiert.

BESTÄTIGUNG DES PRAKTIKUMS

Nach spätestens 12 Wochen bekommen Sie die Praktikumsbestätigung zugeschickt oder können von dem Vermittlungsauftrag zurücktreten und erhalten Ihre Anzahlung ohne Abzüge zurück. Sollten Sie sich mehr als 6 Monate vor gewünschtem Praktikumsbeginn bewerben, beginnt die 12-Wochen-Frist, unabhängig vom Eingang der Bewerbung, 6 Monate vor gewünschtem Beginn des Praktikums. Ihr persönlicher Vermittlungsagent wird aber natürlich alles daran setzen, Sie so schnell wie möglich zu vermitteln, und schafft das in der Regel auch innerhalb von 4 bis 6 Wochen nach Eingang der Bewerbung.

FLUG, UNTERKUNFT & SPRACHKURS BUCHEN 

Sobald wir die Bestätigung für Ihr Praktikum haben, können Sie einen Flug buchen. Bitte buchen Sie die Anreise (den Flug) auch erst nach Erhalt der Praktikumsbestätigung, da Sie sonst für eventuelle Stornogebühren aufkommen müssen. Wir setzen Sie gern in Kontakt mit günstigen Anbietern. Tipp: Es empfiehlt sich, nicht an einem Sonntag zu landen, da dann alle Geschäfte geschlossen haben. Natürlich unterstützen wir Sie auch bei allen anderen Reisevorbereitungen (Versicherungen, Zahlungsmittel etc.).

Nachdem Sie Ihre Flugdaten erhalten haben, können Sie eine Unterkunft und/oder einen Sprachkurs direkt bei den jeweiligen Anbietern buchen. 

VISUM BEANTRAGEN

Sie benötigen auf jeden Fall ein Praktikumsvisum, das Sie bei der entsprechenden Botschaft beantragen müssen. Ohne ein gültiges Visum machen Sie und der Stellenanbieter sich strafbar. Für jedes Land gelten unterschiedliche Bestimmungen und Bearbeitungszeiten, die unbedingt beachtet werden müssen. Achtung: Sie sind für die rechtzeitige Beantragung des Visums selbst verantwortlich (siehe AGB). Informieren Sie sich bitte deshalb vor Ihrer verbindlichen Anmeldung genau über die entsprechenden Bestimmungen. Die Ausstellung des Visums liegt im Ermessen der jeweiligen Botschaft, und die Bearbeitungszeit kann stark variieren. Näheres zu den Visabestimmungen finden Sie auf den Webseiten der jeweiligen Botschaften.



	Michaela Mustermann 
	7 MARCH 2003 

	Langenfelder Strasse 45 
	 

	22769 Hamburg, Germany
	 

	Tel.: +49 40 27880831
	 


Dear Sir or Madam,

I hereby apply for an internship with your company. The nature & business services offered by your company are of great interest to me. I am a dedicated & motivated person and trust I can play an active part of your team. I would like to learn from you and hope that I may also contribute my own ideas.

At Deutsche Bank I worked as a Financial Assistant for two years as part of my practical apprenticeship. I am currently studying Business Informatics at the University of Cologne. I am also working as a Personal Assistant to the Project Manager at WGZ Bank, Düsseldorf where I have gained some experience of Project Management during the last year.

I am comfortable in most computerised environments to aid and support daily work tasks and I appreciate teamwork as an efficient way of communication. I find analysing numbers or organising meetings interesting tasks and I am open to be exposed to new business experiences. Although marketing related activities are not the focus of my studies (interests), I would however appreciate becoming involved with & to support your work on your new web pages (site). I have some exciting ideas that may be of interest to you.

In what has been communicated to me I hope that your company can offer me an internship position that suits my skills & interests in either general office administration or with the programming department. As my exam timetable has been set the dates for a possible internship with your company can be accommodated from the 01 May until the 31 December. As per my study regulations, I am obliged to work for at least 20 weeks. A postponement of one or possibly two weeks could be arranged as well.

I look forward to hearing from you. 

Yours faithfully,
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	Michaela Mustermann 
	7 MARZO 2003 

	Langenfelder Strasse 45 
	 

	22769 Hamburg, Alemania
	 

	Tel.: +49 40 27880831
	 


Ref.: Solicitud de practiva de estudios entre el 1.9.2002 y 30.11.2002

Estimados Señores:
Me dirigo a Ud.(s) con la intención de solicitar un período de formación en su compania en 2002. 

Estoy cursando el tercer curso de XYZ en la Fachhochschule XYZ. Esta licenciatura combina estudios de economía, gestión de empresa, de recursos humanos e idiomas. Los períodos de prácticas son parte integrante de estos estudios. Después del cuarto curso, quisiera tener la oportunidad de hacer prácticas en su compania. 

El período de pràctica sería de trés meses, del 1.9.2002 hasta el 30.11.2002, durante los cuales quisiera conocer a su empresa. Me interesan particularmente las ventas y el marketing, por lo que les estaría muy agradecido si pudieran asignarme a uno de estos departamentos. Quizás podrían UDs encomendarme algun proyecto en el que amplie mi conocimiento del trabajo de su compania y del mercado ecuatoriano. 

Soy una persona muy motivada y reacciono muy positivamente ante tareas nuevas y exigentes. Además, tengo especial interés en la industria alimentaria y en sus operaciones multinacionales. Desearía poder aplicar la teoría que he aprendido durante mis estudios y obtener experiencia práctica. 

Hablo espanol porque lo estudié durante cinco años en el colegio. 

En espera de su(s) gratas noticias le(s) saluda attentamente.
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CURRICULUM VITAE

Name: Michaela Mustermann

Address: Langenfelder Strasse 45, 22769 Hamburg

Phone: +49 (40) 27880831

Email: info@world-of-xchange.com
Nationality: German

Date of birth: 07th June 1975

	Work Experience
	

	
	

	Since September 2001 
	Personal Assistant to the Project Manager 

WGZ Bank; Düsseldorf, Germany

	
	· General office administration, assistance at meetings

	
	· Financial planning and controlling

	
	· Negotiations with the departments

	
	

	March and April 2001
	Member of the convention team 

VIII World Business Dialogue, Cologne

	
	· Responsible for technical equipment and speakers’ support

	
	

	September 1996- July 1998
	Financial Assistant 

Deutsche Bank AG, Ravensburg, Germany

	
	· 2-year apprenticeship in Banking

· Full Bank Training covering all areas of banking: retail banking, corporate banking (business loans and balance sheet analysis), foreign business, investment banking

	
	· Final exam at the Chamber of Industry and Commerce, Grade: 1.0

	
	      (1 being the highest grade, 5 being the lowest)

	Educational Background
	

	
	

	Since September 2000 
	Advanced Study period at University of Cologne aiming at the Masters Degree (Diplom Kaufmann)

Specialized: 

Business Management, 

Marketing Management,

Information Management 

Information Logistics

Grade of the Exam: 1,5 (1 being the highest grade, 4 being the lowest)

	
	

	October 1998 - August 2000
	Basic Study period at University of Cologne

Field of Study: 

Business informatics

Business Communication

Grade of the Intermediate Exam: 1.7 (1 being the highest grade, 4 being the lowest)

	
	

	November 1996 - May 1997
	English Certificate in business English at Deutsche Bank AG, Stuttgart

	
	

	July 1995
	Abitur

Grade 2.1 (1 being the highest grade, 4 being the lowest)

Subjects: Mathematics, Economics and Law, English

	
	

	International Exposure
	

	
	

	March 2002 – April 2002
	Language Course (Bildungsurlaub), Kapstadt, Südafrika

	
	

	July 2001 – October 2001
	Work and Travel Program, Boston, USA

Blue collar work on a farm

	
	

	June 1993 – June 1994
	Exchange Student at Redford High School, Honolulu, Hawaii

	
	

	Personal skills and competences
	

	
	

	Mother Tongue
	German

	
	

	Other Languages
	

	
	English

	· Reading skills
	excellent

	· Writing skills
	good

	· Verbal skills
	excellent

	
	

	
	Spanish

	· Reading skills
	good

	· Writing skills
	basic

	· Verbal skills
	basic

	
	

	
	French

	· Reading skills
	good

	· Writing skills
	good

	· Verbal skills
	excellent

	
	

	Social skills and competences
	· International flatmates for two years

· Responsibility for trainees at WGZ Bank

· Member of the project “Help children” in the Catholic Church

	
	

	Organisational skills and competences
	· Responsibility for own projects at WGZ Bank

· Organisation of meetings 

· Member of the convention team for World Business Dialogue

	
	

	Technical skills and competences
	· Java

· C/C++

· VBA/Visual Basic

· Pascal and Delphi

· HTML, SQL, IFPS

· Microsoft Office

	
	

	Driving Licence
	International driver license




	Nombre, Apellidos, Dirección
	Michaela Mustermann

Langenfelder Strasse 45,

22769 Hamburg

Teléfono: +49 (40) 27880831

Email: info@world-of-xchange.com

	Datos personales
	fecha y lugar de nacimiento: 03.Oct. 1973 (falta el lugar)

nacionalidad: alemana
estado civil: soltera

	
	

	Metas profesionales
	Consultoría empresarial en una empresa multinacional. Me gustaría tener la posibilidad de acceder a estancias en el extranjero

	
	

	Experiencia profesional
	

	3/01 – 7/02
	DANONE GmbH München, Alemania
Produktmanager assistant, Marketing sector Salud
Coordinación de la campaña de promoción "Danone WM 98 Promotion Tour", análisis y seguimiento

	
	

	3/98 – 2/01
	Deutsche Bank, Madrid, España
Establecimiento de una delegación, elaboración y adaptación de las balanzas de las diferentes divisiones

	
	

	1/98 - 2/98
	Mango, Barcelona, España
Análisis financiero

	
	

	Formación
	

	10/93 – 12/97
	Universität Hamburg, Alemania

Principal asignatura: Marketing 
Diplomada en Ciencias Empresariales

	
	

	1/95 - 12/95
	University of Alabama, USA
Bachelor of Science

	
	

	8/82 - 7/90
	Wilhelm-Rabe-Schule, Lüneburg, Alemania
Bachillerato, nota globial: 2,7



	Idiomas
	

	
	Alemán
Inglés
Español
	Lengua materna

nivel alto

nivel medio



	Informática
	
	

	
	Aplicaciones:
Programación:
	Word, Excel, Lotus 1-2-3, Power Point, Access

Turbo Pascal, Modula-2, Prolog, C, SQL



	Aficiones
	
	

	
	Monitora de Aerobíc y natacíon,

leer, ir al cine,

Disponibilidad absoluta para viajar




§ 1 VERTRAGSPARTNER: Mit dieser Anmeldung geben Sie ein bindendes Angebot auf Abschluss eines Praktikums-Vermittlungsvertrages ab. Dieses kann durch das jeweilige Partnerbüro angenommen werden, auf die sich diese Anmeldung bezieht. Die Annahme erfolgt schriftlich (auch per E-Mail). Vertragspartner dieser Anmeldung sind also Sie, der Bewerber / die Bewerberin (nachfolgend Bewerber oder Teilnehmer), und das XChange-Partnerbüro des Landes der zu vermittelnden Stelle. Vertragsgegenstand sind die in den aktuellen Angebotskatalogen oder im Internet beschriebenen Serviceleistungen. 

Das Verhältnis zwischen Ihnen (Bewerber) und dem Stellenanbieter wird durch den separaten Praktikumsvertrag (Internship Agreement) geregelt. Die Internetplattform World of XChange wird durch Human Resources Management International (HRMI) betrieben, welche die Produkte und Dienstleistungen im Auftrag der Partnerbüros ausschließlich vermittelt. Weitere Informationen sind der Webseite www.world-of-xchange.com zu entnehmen. HRMI übernimmt keine Gewähr für die dargestellten Angebote Dritter.

§ 2 PROGRAMMINHALTE: Nach Prüfung und Annahme der Anmeldeunterlagen stehen dem Bewerber nach Überweisung der Gebühr die in den aktuellen Angebotskatalogen oder im Internet beschriebenen und durch das entsprechende XChange-Partnerbüro zu erbringende Serviceleistungen zu. Sollte eine der in den aktuellen Katalogen oder im Internet beschriebenen wesentlichen Serviceleistungen nicht zustande kommen, bietet das jeweilige XChange-Partnerbüro – soweit möglich – einen Ersatz an. Von der weitergehenden Haftung ist das XChange Partnerbüro freigestellt. Die XChange-Partnerbüros behalten sich das Recht der kurzfristigen Änderung der Programminhalte ohne vorherige Benachrichtigung vor. Das World of XChange-Partnerbüro haftet nicht für unverschuldete Verschiebungen der Praktikumsdaten.

§ 3 NICHT ENTHALTEN IN DEN PROGRAMMEN: Die Buchung der Anreise und die damit verbundenen Pflichten und Rechte (z.B. Reiseausfallversicherung) dem Reiseveranstalter oder -büro gegenüber; Visumgebühren, die Unterbringungskosten, Verpflegungskosten und Versicherungen; tägliche Transportkosten zum Praktikumsplatz; die Anmeldung gewährleistet keinen Anspruch auf einen Praktikumsplatz oder Ausweichplatz.

§ 4 VERSICHERUNG: Sämtliche Fahrten und Unternehmungen während des Aufenthalts werden von den Teilnehmern auf eigene Gefahr angetreten. Deshalb muss jeder Teilnehmer für die Dauer des Aufenthalts im Ausland und in Bezug auf seine Praktikantentätigkeit und Freizeit zumindest hinreichend kranken-, haftpflicht- und unfallversichert sein und diese Versicherungspolicen auch in englischer Sprache mit sich führen. Die XChange-Partnerbüros und deren Mitarbeiter sind von jeglicher Haftung freigestellt. Einen weiteren Haftungsausschluss behält sich jedes XChange-Partnerbüro für alle eventuell durch Verkehr und Kriminalität entstehenden Schäden vor. Dies gilt ebenso für den Bereich Gesundheit, da auch hier mit Risiken zu rechnen ist. Es wird jedem Teilnehmer empfohlen, sich bei entsprechenden Beratungsstellen über die jeweiligen Schutzmaßnahmen individuell zu informieren.

§ 5 STELLENBESCHREIBUNGEN UND KATALOGE: Die Informationen der Unterkunfts- und Stellenbeschreibungen entsprechen dem aktuellen Wissensstand und sind ohne Gewähr. Jedes XChange-Partnerbüro behält sich das Recht auf kurzfristige Änderungen vor. Die XChange-Partnerbüros beauftragen HRMI mit der Weiterleitung sämtlicher Informationen.

§ 6 RÜCKTRITT UND ANZAHLUNG: Ein Rücktritt nach der verbindlichen Anmeldung verursacht viel Aufwand und bringt die Personalplanung der betroffenen Stellenanbieter erheblich durcheinander. Eine Anzahlung von z. B. Euro 250,- ist von den Bewerbern beim Einreichen der Anmeldung zu überweisen. Diese Anzahlung wird im Falle der Vermittlung auf den Gesamtpreis angerechnet und im Falle der Nichtvermittlung dieser Plätze grundsätzlich zurückerstattet, sofern kein Suchauftrag vorliegt. Der Bewerber hat das Recht, von der verbindlichen Anmeldung zurückzutreten, wenn innerhalb von 12 Wochen nach Eingang der Anmeldung keiner der auf der Anmeldung angegebenen Praktikumsplätze vermittelt werden konnte. Als Eingang der Anmeldung gilt frühestens das Eingangsdatum der Anzahlung, nicht der Zugang der Anmeldungsunterlagen. 

Diese Regelung gilt nicht für Anmeldungen, die länger als 6 Monate vor dem gewünschten Praktikumsbeginn eingereicht werden. In diesem Fall beginnt die 12-Wochen-Frist erst 6 Monate vor dem gewünschten Praktikumsbeginn. 

Tritt der Bewerber nach Anmeldung und vor Vermittlung innerhalb der 12-Wochen-Frist zurück oder wird die Gesamtgebühr nicht fristgemäß gezahlt, wird die Anzahlung in voller Höhe einbehalten und der vermittelte Platz wieder freigegeben, sofern nicht unverzüglich von der zurücktretenden Person eine Ersatzperson gefunden wird, welche die Bewerbungsanforderungen erfüllt und vom Stellenanbieter akzeptiert wird.

Die 12-Wochen-Frist verlängert sich automatisch um 4 Wochen, wenn nicht bis spätestens 3 Tage nach Ablauf der ersten Deadline die verbindliche Anmeldung durch den Bewerber zurückgezogen wird.


Ist ein Suchauftrag erteilt oder kein spezielles Praktikum auf der Anmeldung angegeben worden (Blankoanmeldung), wird dem Bewerber ein Praktikumsvorschlag gemacht. Dieser Vorschlag gilt 10 Tage nach der Zustellung an die auf dem Anmeldeformular angegebene E-Mail-Adresse oder Postanschrift als verbindlich angenommen, wenn sich der Bewerber nicht gegenteilig dazu äußert. Der Vorschlag kann aus einem triftigen Grund abgelehnt werden, es folgt dann nach Möglichkeit ein zweiter Vorschlag. Wenn innerhalb der oben genannten 12-Wochen-Frist mindestens 2 Praktikumsvorschläge im angegebenen Fachbereich durch das vermittelnde XChange Partnerbüro geleistet wurden, kann die Anzahlung unabhängig von der Annahme der Vorschläge durch den Bewerber einbehalten werden. Werden innerhalb der 12 Wochen weniger als 2 Vorschläge gemacht, kann der Bewerber nach 12 Wochen mit Anspruch auf Rückerstattung der Anzahlung von der Anmeldung zurücktreten. Tritt der Bewerber nach erfolgreicher Vermittlung (Zustellungsdatum des Praktikumvertrages) zurück, werden 100 % der Gesamtgebühr eingefordert. 

§ 7 VERANTWORTUNG DER TEILNEHMER: Der Bewerber stellt die XChange-Partnerbüros frei von einer eventuellen Inanspruchnahme auf Schadensersatz durch Dritte für Schäden, die er während des Aufenthalts im Ausland verursacht. Der Bewerber ist für die Erfüllung der Einreisebedingungen des jeweiligen Landes (Visum) selbst verantwortlich. Der Bewerber wird ausdrücklich darauf hingewiesen, dass die rechtzeitige Erteilung der entsprechenden Einreisegenehmigung nicht durch die XChange-Partnerbüros oder HRMI garantiert werden kann, insbesondere dann nicht, wenn es sich um kurzfristige Anmeldungen handelt. Wird dem Teilnehmer das Visum verweigert oder nicht rechtzeitig erteilt, trägt der Teilnehmer die entstehenden Kosten (z.B. die Vermittlungsgebühr, Stornierung oder Umbuchung des Fluges). Ebenfalls wird ausdrücklich darauf hingewiesen, dass ein Praktikumswechsel grundsätzlich nicht möglich ist und die XChange-Partnerbüros sich das Recht vorbehalten, bei groben Verstößen des Teilnehmers gegen die Richtlinien des Stellenanbieters oder gegen die Richtlinien von XChange diese von weiteren Serviceleistungen auszuschließen. 

§ 8 WIDERRUFSBELEHRUNG: Sie können Ihre Vertragserklärung innerhalb von zwei Wochen ohne Angabe von Gründen in Textform (z. B. Brief, Fax, E-Mail) widerrufen. Die Frist beginnt frühestens mit Erhalt dieser Belehrung. Zur Wahrung der Widerrufsfrist genügt die rechtzeitige Absendung des Widerrufs. Der Widerruf ist zu richten an: World of XChange, Hubertus von Treuenfels, Langenfelder Straße 45 in 22769 Hamburg. Ihr Widerrufsrecht erlischt vorzeitig, wenn Ihr Vertragspartner mit der Ausführung der Dienstleistung mit Ihrer ausdrücklichen Zustimmung durch die Auftragsbestätigung vor Ende der Widerrufsfrist begonnen hat oder Sie diese selbst veranlasst haben. Widerrufsfolgen: Im Falle eines wirksamen Widerrufs wird die empfangene Anzahlung zurückgewährt.

§ 9 GELTENDES RECHT / GERICHTSSTAND

Geltendes Recht ist jeweils das Recht des XChange-Partnerbüros, welches die Anmeldung annimmt. Der Gerichtsstand für sämtliche Ansprüche des Bewerbers gegenüber dem XChange-Partnerbüro ist – soweit dies nach dem jeweils geltenden Recht zulässig vereinbart werden kann – der jeweiligen Sitz des XChange-Partnerbüros.

§ 10 SALVATORISCHE KLAUSEL: Sollte eine Bestimmung dieses Vertrages unwirksam sein oder der Vertrag eine Lücke enthalten, so bleib die Rechtswirksamkeit der übrigen Bestimmungen hiervon unberührt. Anstelle der unwirksamen Bestimmung gilt eine wirksame Bestimmung als vereinbart, die der von den Parteien gewollten Bestimmung am nächsten kommt; das Gleiche gilt im Fall einer Lücke.

	Nachname
	 MERGEFIELD Name 
	

	Vorname(n)
	 MERGEFIELD Vorname 
	

	Geschlecht
	
	

	Geburtsdatum
	
	
	

	Geburtsort
	
	Reisepass-Nr.
	

	Staatsbürgerschaft
	
	Gültig bis
	

	AKTUELLE ADRESSE
	
	AUSWEICHADRESSE

	Straße
	
	
	Straße
	 MERGEFIELD Ausweichadresse 

	PLZ, Stadt
	
	
	PLZ, Stadt
	 MERGEFIELD Stadt1 

	Tel.
	
	
	Tel.
	 MERGEFIELD Telefon1 

	Mobil
	 MERGEFIELD Fax 
	
	Fax
	 MERGEFIELD Fax1 

	E-Mail
	 MERGEFIELD EMail 
	
	E-Mail
	 MERGEFIELD eMail1 

	Skype-Name
	

	DERZEITIGE BESCHÄFTIGUNG

	Universität
	 MERGEFIELD Universität 
	Ich bin während des geplanten Praktikums immatrikuliert:                                                MERGEFIELD Fach_1 
	

	Studiengang
	
	
	

	Semester
	 MERGEFIELD Semester 
	
	SONSTIGES (Berufsausbildung)

	Hauptfach
	
	
	

	Nebenfächer
	
	
	

	Voraussichtliches Studienende
	

	Letzter Abschluss und Note
	

	Angestrebter Abschluss (Bezeichnung)
	

	SPRACHKENNTNISSE
	Schul- & Studienkenntnisse
	Fließend in Sprache und Schrift
	Fach- & Berufskenntnisse

	Englisch:
	
	
	

	Spanisch:
	
	
	

	Französisch:
	
	
	

	Andere Sprache
	
	
	
	

	COMPUTERKENNTNISSE
	

	
	

	Autoführerschein                                                       Ja
	
	Nein
	
	

	Leiden Sie an Krankheiten oder Behinderungen, die sich auf das Praktikum auswirken?                          Ja
	
	Nein 
	
	



	Ihr Name, Vorname:
	
	
	
	

	Ihre Wunsch-Stadt und Land:
	
	
	
	

	Ihre Wunsch-Praktika:
	
	1. Wahl*:   
	
	4. Wahl*:   

	
	
	2. Wahl*:   
	
	5. Wahl*:   

	
	
	3. Wahl*:   
	
	6. Wahl*:   

	Suchauftrag

Ihr Wunsch-Praktikumsbereich:
	
	

	Gewünschter

Praktikumszeitraum**:
	
	1.Tag:                      Montag, den .............

Letzter Tag:             Freitag, den ..............


	
	
	Mindestdauer des Praktikums:   ................ (Wochen)

Höchstdauer des Praktikums:  ................ (Wochen)

Ich bin flexibel 

nach vorn .............. (Wochen)

nach hinten ............... (Wochen)




	
	Preise bitte unter www.world-of-xchange.com einsehen und eintragen:
	

	Vermittlungsgebühr:
	€                                                           (Anzahlung)

€                                                           (Gesamtbetrag)
	

	
	
	

	Bitte überweisen Sie uns die Anzahlung sofort nach Absendung der Bewerbungsunterlagen auf unser Konto, da ansonsten die Vermittlung nicht beginnen kann. Nach Erhalt der Praktikumsbestätigung erhalten Sie eine Rechnung über den Restbetrag. Bitte überweisen Sie uns diesen innerhalb von 10 Tagen nach Rechnungseingang. Die Kontodaten lauten: World of XChange, Bank: Commerzbank, BLZ: 21540060, Kontonummer: 2611994 

Für Überweisungen aus dem Ausland: SWIFT Code: COBADEFFXXX; 

IBAN: DE33 215400600261199400. Gegebenenfalls anfallende Überweisungsgebühren sind durch Sie zu erbringen.
Ich habe die Zahlungsbestimmungen von World of XChange gelesen und werde diesen pflichtgemäß nachkommen!

Ich habe die allgemeinen Geschäftsbedingungen akzeptiert und melde mich hiermit verbindlich an. Vertragspartner dieser Anmeldung sind der Bewerber und das zuständige World of XChange-Partnerbüro.



	Ort/Datum
	
	Unterschrift Bewerber
	


*
Diese Angaben beinhalten keinen Gewährleistungsanspruch durch das World of XChange Partnerbüro oder HRMI.

**
Bitte prüfen Sie, ob die gewünschten Zeitangaben mit den möglichen Visa kompatibel sind!

Damit Sie optimal platziert werden können, möchten wir Sie bitten, ein paar Fragen zu beantworten. Dieser Fragebogen ist nur für den internen Gebrauch und wird nicht den Stellenanbietern vorgelegt. Der Fragebogen ist also kein Test, hilft aber sehr bei der bestmöglichen Platzierung, da Ihr persönlicher Vermittlungsagent Sie so etwas besser kennenlernt und einschätzen kann.

PERSONAL DETAILS

	
	
	
	
	
	
	
	

	I have been to the country I want to go to before
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I have organised my own travelling before
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I have been away from home for more than 3 months 
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I stay with my parents in my home country
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	How important is the social life /experience whilst abroad?
	Not much 
	
	Important 
	
	Very important 
	

	
	
	
	
	
	
	 
	

	How important is it to be in touch with other students?
	Not much 
	
	Important 
	
	Very important 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	How do you rate the cultural experience whilst abroad?
	Not much 
	
	Important 
	
	Very important 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	How important is making new friends to you?
	Not much 
	
	Important 
	
	Very important 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	How important is it to be in a group?
	Not much 
	
	Important 
	
	Very important 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


When abroad, I want to do, visit and experience the following activities. Please name them and tell us  a little about you as a person:

COMPANY INFORMATION

	I prefer working in a company that is
	small  
	
	medium size  
	
	large 
	
	I do not mind    
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I like working
	independently  
	
	a small group  
	
	larger groups  
	
	I do not mind  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I want to work with other German speaking
	
	I prefer local people  
	
	Yes, definitely 
	
	I do not mind  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I have managed a project or projects on my own
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I have done a previous internship 
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	


If “yes” to the last question, in which line of the business and type of company/organization did you gain professional experience? Was it abroad? Which departments did you work for and what where your specific tasks? Please give as many details as possible:

When you eventually work after completion of your studies, what kind of job would you like to be doing?


What would you like to learn during your internship? What are your expectations? Please write full sentences and about 50 words!

In what type of industry (Law, Business, Medical…) would you like to do your internship and in which department (marketing, sales, controlling..) would you like to work? You can name more than one.

Is there any type of work you do not feel comfortable with or that you definitely do not want to do? Please write full sentences and about 50 words!

Do you have any specific project or idea in your mind you whish to emphasise during your internship?

What are the main skills that you think you can contribute to the firm? Please write full sentences and about 50 words!

What are the reasons for you preferring an internship in that country?

How would you rate your computer skills?

STUDIES INFORMATION 

	How important is the internship experience for your studies?
	
	not much  
	
	important  
	
	very important  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Do your studies depend on your internship experience abroad?
	
	partly 
	
	totally  
	
	no 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Who pays for your studies?
	
	parents  
	
	self  
	
	state  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Are there any special internship requirements of your university?

What diploma/degree are you aiming at?

Please give a short overview of the main subjects that you study

ACCOMMODATION

	I have lived in a backpackers lodge before
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I like to cook my own meals
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I can only eat specific food
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I prefer to live outside the city centre
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Privacy in my place of living is 
	Not important 
	
	Important 
	
	Very important 
	


I have the following preferences with regard to my place of living:

TRANSPORT

	Would you consider buying a car when abroad?
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Would you rent a car when abroad?
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Would you depend on public transport when abroad? 
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Do you need help to learn to drive on the left hand side of the road?
	
	
	
	Yes 
	
	No 
	

	
	
	
	
	
	
	
	


OTHER COMMENTS

Thank you for your co-operation!


English Test

Please finish the sentence so that it means the same as the sentence written above. Example:

Bob couldn’t get his parents’ permission to drive their car 

Bob’s parents wouldn’t allow him to drive their car

1. How about going out to eat this evening? 

Why           

2. Someone cleans the school every evening.

The School         

3. It’s a good thing you lent me money or I would have had to go to the bank.

I would have had to go to the bank                                                  me the money.

4. Valerie found it hard to concentrate on her book because of the noise

Valerie had                                                                                       her book because of the noise.

5. Apparently; Sheila wasn’t listening to her teacher.

                                                                      Sheila wasn’t                     

6. They built this building in the 1800’s

This            

7. I had no idea that the city was so beautiful

                                                                      expect                                

8. I started studying English two years ago

I’ve                                                             

Using all words and phrases in each exercise, make the necessary changes to create a correct sentence. You may need to change the word order or add words. Example: letter/you/thank/your = Thank you for your letter.

1. receive / surprised / quite / I / letter 

2. better time / could not / choose / come / here

3. look forward / I / soon / see

Write at least 100 words on 1 of the following topics:

· “The most interesting place I’ve visited” or

· “What I would like to do with my English abilities” or

· “What the world will be like in the year 3000”
Please write your response below.

· Hola ¿Cómo estás?

· ¿Cómo te llamas?  ¿Cuál es tu nombre?

· ¿De dónde eres? (País y ciudad)

· ¿Trabajas o estudias?

· ¿En qué trabajas?

· ¿Qué estudias?

· ¿Dónde estás viviendo en Santiago? (Dirección)

· ¿Por qué estudias español?

· ¿Desde y hasta cuándo vas a estudiar español?

Completa con los verbos SER o ESTAR:

Tú eres estudiante de español.

Ellas 






las profesoras.

Yo 






cansado.

Él 







muy simpático.

Nosotros 




en el cine.

Yo 






Carlos.

Las ventanas 



cerradas.

Santiago 





la capital de Chile.

Pon los PLURALES de las siguientes frases:

La mesa está sucia 

Las mesas están sucias

Mi bicicleta es azul.

Ese cine es antiguo.

Él está en Chile de vacaciones.

Ahí hay una radio.

Aquí está el cine

Pon la frase contraria:

Ese hotel es barato.  Este hotel es caro

Los vasos están sobre la mesa.

La estación está cerca de la plaza.

La cocina está sucia.

Responde la pregunta

¿Esta es una casa grande?
No, no es una casa grande, es una casa pequeña

¿Esa es una mesa? (no - silla)

¿Esto es un libro? (no - lápiz)

¿Este es un hotel? (no - escuela)

¿Estas son unas casas? (no - fábrica)

¿Este es un cine? (no - hotel)

¿Podrías completar estas frases?

Yo estudio
español para viajar. (Estudiar)

Tú






un café sin azúcar. (Tomar)

Él






una mochila azul. (Tener)

Ella





sus fotografías. (Mostrar)

Nosotros




hablar español. (Poder)

Ellas





su nombre. (Decir)

¿Conoces los Complementos directos?

Leo un libro

Lo leo

Compras el pan

Escribe cartas

Espera a sus amigos para ir al cine.

Quiere tomar otro café.

Pon el pronombre personal que corresponde al complemento directo e indirecto:

Ella compra el pan para sus hijos.

Ella se lo compra.

La profesora explica la lección a sus alumnos.

Te traigo tus libros mañana.

La abuela lee un cuento a sus nietos.

¿Le compras regalos a tu familia?

¿Me das un chocolate?

Responde con “Me gusta / n”
“No me gusta / n”

La carne 

No me gusta la carne.

La Coca Cola.

Fumar

El fútbol.

Los tomates.

Leer.

El tecno.

Pon la frase contraria:

Hace mucho calor.

Hace mucho frío.

En invierno llueve mucho.

En Santiago hace mal tiempo.

Estoy muy bien.

Es muy tarde.

La estación de metro está muy cerca.

Completa las frases conjugando los verbos en presente.

Yo le 




dulces a los niños.(Dar)

Ellos

 


mucho. (Estudiar)

Me





temprano. (Acostar)

 





quinientos pesos. (Costar)

Te





en la estación a las nueve. (Yo, Esperar)

Nosotros



problemas. (Tener)

Yo





muchas cosas en el día. (Hacer)

No





dónde está esa calle. (Yo, Saber)

Uds.




salir a la pausa. (Poder)

Tú





un cigarrillo. (Encender)

Yo no




cartas muy a menudo. (Escribir)

Te





temprano. (Dormir)

¿Puedes completar este cuadro?

	Verbo
	Gerundio
	Participio

	Hablar
	Hablando
	Hablado

	Comer
	
	

	Leer
	
	

	Decir
	
	

	Hacer
	
	

	Volver
	
	

	Dormir
	
	


¿Puedes completar con presente simple o con estar + gerundio?

Yo normalmente (Almorzar) 



a las 2 de la tarde,

pero ahora (Almorzar)





a las 3 porque tengo más trabajo.

Él (Trabajar)








todas las mañanas, 

pero actualmente (Trabajar)



también en las tardes.

Ellos (Estudiar)







en este momento.

Siempre (Venir)







en metro a la escuela.

Completa utilizando Pretérito Perfecto:

Este año tú (Trabajar)





mucho.

El clima (Estar)







bueno en las últimas semanas.

Nosotros te (Esperar)





por dos horas.

Yo (Aprender)







un poco de español. 

¿Puedes completar este cuadro con los tiempos indicados?

	Verbo
	Persona
	Imperfecto
	Indefinido

	Comer
	Él
	Conocía
	Conocí

	Ser
	Nosotros
	
	

	Ir
	Ustedes
	
	

	Tener
	Yo
	
	

	Saber
	Tú
	
	

	Poner
	Él
	
	

	Poder
	Nosotros
	
	

	Hacer
	Ellos
	
	


Responde utilizando los pasados (Perfecto, Imperfecto, Indefinido)

¿Qué hiciste ayer?

¿Qué has hecho durante esta semana?

¿Qué hacías antes de viajar a Chile?

Cambia las siguientes frases que están en presente por frases en pasado:

No tengo tiempo por eso no voy al cine -( No tenía tiempo, por eso no fui al cine

Como hace frío me pongo una chaqueta.

Vengo caminando por el parque y veo un accidente.

Me voy a mi casa porque tengo hambre.

La fruta está barata por eso compro dos kilos de naranjas

Cambia a Imperativo Negativo las siguientes frases:

Pon la mesa. ( No la pongas.

Tráigame un café

Lávate las manos

Haz los ejercicios ahora

Trae tus libros mañana

Cómprame una empanada.

¿Qué tengo o debo hacer?

Mañana tengo un examen. ( Tengo que estudiar

Mis manos están sucias.

Tu casa está desordenada.

El televisor no funciona.

Creo que va a llover.

¿Cuánto sabes del Subjuntivo y el Condicional?

Completa este cuadro según los tiempos y personas indicados:

	Verbo
	Persona
	Presente
	Imperfecto
	Condicional

	Conocer
	Yo
	conozca
	conociera
	conocería

	Ser
	Nosotros
	
	
	

	Ir
	Ustedes
	
	
	

	Tener
	Yo
	
	
	

	Saber
	Tú
	
	
	

	Poner
	Él
	
	
	

	Poder
	Nosotros
	
	
	

	Hacer
	Ellos
	
	
	


¿Qué personas, cosas o situaciones te producen estos sentimientos?

QUE + Presente de Subjuntivo

Me pone triste que...

Me alegra...

Me encanta...

Me molesta...

Me avergüenza...

Responde esas preguntas utilizando Presente de Subjuntivo:

¿Viajarás al sur de Chile? Tal vez

¿Irás al desierto de Atacama? Quizás

¿Te inscribirás en un curso de español? Es posible 

¿Responderás todo el test? Ojalá

Estos son los deseos de los profesores de esta escuela para sus estudiantes, complétalos.

Quiero que (Aprender)




mucho español.

Quiero que (Practicar)





durante sus vacaciones.

Quiero que (Estar)






bien en la escuela.

Quiero que (Tener)






un buen tiempo en Chile.

Quiero que (Estudiar)





mucho en su tiempo libre (¿O no?)

Completa con Condicional Simple:

Yo en tu lugar, 



(llevar) paraguas, parece que va a llover.

¿Me






(hacer) un favor?

Yo que tú




(estudiar) menos.

¿(Poder)





prestarme un poco de dinero.

INTERNSHIP AGREEMENT

between

	
	
	

	(name & surname of intern)
	
	(name of company or firm)

	
	
	

	(street)
	
	(street)

	
	
	

	(zip code & country)
	
	(zip code & country)

	
	
	

	(phone)
	
	(phone & fax)

	
	
	

	(email)
	
	email

	
	
	

	
	
	Internet

	
	
	

	
	
	contact person

	Hereafter referred to as the “intern”
	
	Hereafter referred to as the “company”


§ 1 Obligations of the company

1. The company agrees to provide an unpaid internship to the student for the period 

	
	
	to
	
	


2.
Daily working hours: 

	
	
	to
	
	


2. The company will offer the intern experience in the fields of: 

	

	

	

	


and declares in good faith that its facilities are fundamentally capable of providing the basic experience and knowledge expected by the intern in his/her letter of intent. 

3. To issue a written proof of occupation or testimony for the student after finishing the internship/placement.

4. The company is under no obligation regarding any costs to the student, including accommodation or transportation to and from work, however should the intern travel out of town for company purposes, the applicable subsistence allowance would apply. 

§ 2 Obligations of the intern

1. The intern is obliged to execute all work entrusted to him / her according to the companies rules, regulations and orders and to carry out the work conscientiously,

2. to obey the company’s rules, regulations and orders and to show team spirit,

3. to comply with the rules and regulations for the prevention of accidents,

4. to report all sick leave,

5. to look after the interests of the placement company and to maintain confidentiality of its business operations.

§ 3 Costs
The company is not entitled to claim any costs for instruction or placement. This does not apply if any damage is caused by the intern under his/her contract. Damages of this nature will be covered by a policy taken out by the student. Also the student is not entitled to claim any compensation during the practical period.

§ 4 Holiday and leave
There is no leave or holiday during the practical training period. Off-duty hours may be granted.

§ 5 Termination

The training period may be prematurely terminated for reason of great hardship on the part of either party and is effected by giving written notice of one week.

§ 6 Insurance

The intern is liable for a full insurance coverage as he/she is not employed by the company.  Proof of such insurance should be provided.  

§ 7 Visa
The intern is responsible for a valid visa during his/her practical training period.

	
	
	

	Date & place
	
	Date & place

	
	
	

	Signature of intern
	
	Stamp & Signature of company


ACUERDO DE PASANTIAS

entre

	
	
	

	(nombre y apellido del pasante)
	
	(nombre de la companía)

	
	
	

	(calle)
	
	(calle)

	
	
	

	(país)
	
	(país)

	
	
	

	(phone)
	
	(phone & fax)

	
	
	

	e-mail
	
	e-mail

	
	
	

	número de passaporte
	
	internet

	
	
	

	fecha y lugar de nacimiento
	
	persona de contacto

	Quien en adelante será “pasante”
	
	Quien en adelante será la “companía”


§ 1 Obligaciones de la companía

1. La companía acuerda en proveer  una practica al estudiante durante el período de: 

	
	
	hasta
	
	


2. La companía  ofrecerá al  pasante su practica en las áreas de:  

	

	

	

	


y declara de buena que las facilidades prestadas son capaces fundamentalmente de proveer la experiencia básica y el conocimiento esperado por el / la pasante  

3. Proporcionar al pasante un certificado sobre su practica después de la misma.

4. La companía no está obligada a cargar con costo alguno que ocasione el pasante, costos tales como; acomodación o transportación del y al trabajo donde tiene lugar sus práctica; sin embargo si el pasante debe viajar fuera de la ciudad para cumplir con propósitos de la companía sus beáticos deben ser cancelados por la companía.  

§ 2 Obligaciones del pasante  

1. El pasante está obligado a ejecutar todo el trabajo a el / ella asignado de acuerdo a las reglas, regulaciones de la companía para así llevar a cabo el trabajo,

2. Obedecer las reglas, regulaciones y ordenes de la companía y demostrar un espíritu de un equipo de trabajo,

3. cumplir con la reglas y regulaciones para prevención del trabajo,

4. reportar todas las faltas por enfermedad a  la companía,

5. cuidar de los intereses de la companía y mantener confidencialmente la información dada así como las operaciones de sus negocios.

§ 3 Costos

Los pasantes viajan con su propio seguro medico y de vida por lo que no causará costo alguno a la compañía.

§ 4 Vacaciones, salidas y días festivos

No hay salidas ni vacaciones durante el periodo de las prácticas.  

§ 5 Terminación

La terminación del período de practica puede ser terminado con anticipación solo por razones realmente graves previa la presentación de una notificación escrita 

§ 6 Seguros

El pasante será responsable de sus propios seguros que cubran gastos fortuitos o de enfermedad.  

	
	
	

	Lugar y Fecha
	
	Lugar y Fecha

	
	
	

	Firma del pasante 
	
	Sello y firma de la companía 


	Habitacion:  
	
	1.

	
	
	2.



1. E-MAIL

Sie können die Anmeldung jetzt per E-Mail an info@world-of-xchange.com schicken. Bitte schicken Sie die Unterlagen als .doc Dokument und denken Sie daran, folgende Unterlagen mitzuschicken:

· Diese Anmeldung vollständig ausgefüllt.

· Tabellarischer Lebenslauf mit Foto: Bitte schicken Sie uns den Lebenslauf möglichst per E-Mail (bitte als Word-Dokument .doc – nicht als .pdf oder docx Datei!). 

· Motivationsschreiben, in dem Sie bitte kurz auf folgende Fragen eingehen: Was sind Ihre speziellen Stärken und Interessen? Welche Erwartungen stellen Sie an Ihren Praktikumsplatz? Welche Aufgaben möchten Sie übernehmen? Wie flexibel sind Sie in Bezug auf Termine und Aufgabenbereiche? Bitte schicken Sie uns das Motivationsschreiben möglichst per E-Mail als Word-Dokument – nicht als .pdf oder docx).

· Kopien der Abschlusszeugnisse und Referenzen bereits absolvierter Praktika soweit vorhanden (als .pdf).

· Kopie des Reisepasses.

2. POST

Bitte schicken Sie dieses Formular ausgefüllt als E-Mail. Die beiden Seiten mit Ihren Unterschriften drucken Sie bitte je einmal aus, unterschreiben und schicken uns die Seiten formlos per Post. Ihre Bewerbung kann erst bearbeitet werden, wenn diese Anmeldeunterlagen per Post eingegangen sind, alles andere kann auf elektronischem Wege geschickt werden. 

Anschrift: World of XChange, Langenfelder Straße 45 in 22769 Hamburg

3. ANZAHLUNG

Die Anzahlung wird von Ihnen auf unser Konto überwiesen. Konto: Commerzbank Flensburg, 
BLZ: 215 400 60, KtNr.: 2611994; SWIFT Code: COBADEFFXXX; 
IBAN: DE33 215400600261199400. Gegebenenfalls anfallende Überweisungsgebühren sind durch Sie zu erbringen.
Herzlichen Dank und viel Erfolg wünscht Ihnen

Ihr XChange-Team

ANMELDUNG (bitte alles ausfüllen)





SCHRITT 2: BEWERBUNG AUSFÜLLEN





ANMELDUNG Englisch Test (nur für englischsprachige Länder) 











SCHRITT 1: AUSWAHL DES PRAKTIKUMS





WEITERE SCHRITTE





MOTIVATIONSSCHREIBEN ENGLISCH





MOTIVATIONSSCHREIBEN SPANISCH





� EMBED MSPhotoEd.3  ���





LEBENSLAUF ENGLISCH





LEBENSLAUF SPANISCH





� EMBED MSPhotoEd.3  ���





ANMELDUNG INTERNER FRAGEBOGEN 





TEILNAHMEBEDINGUNGEN (AGB)





ANMELDUNG (bitte alles ausfüllen)





BEWERBUNG


FÜR 


PRAKTIKA


             VERMITTELT DURCH PARTNERBÜROS VON





WORLD OF XCHANGE





Die dargestellten Angebote gelten unter Vorbehalt unangekündigter Änderungen
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ANMELDUNG INTERNER FRAGEBOGEN 





ANMELDUNG Spanisch Test (nur für spanisch sprachige Länder) 





ANMELDUNG CHECKLISTE 





ANMELDUNG INTERNER FRAGEBOGEN 








TEILNAHMEBEDINGUNGEN (AGB)
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